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تقرير جهاز تالف

	بيانات مقدم الطلب والجهاز

	اسم مقدم الطلب:
	
	تاريخ تقديم الطلب:
	........./ ........./ .........14هـ

	القسم:
	
	رقم واسم الجهاز:
	

	توقيع مقدم الطلب: ..........................................................................................................................................



	نوع الجهاز وتوضيح المشكلة

	نوع الجهاز:
	 جهاز حاسب    طابعة    فاكس   شاشة    آلة تصوير   كاميرا   بروجكتر أخرى................

	العطل
	 برامج     هارد وير     ويندوز    أخرى................

	توضيح المشكلة:
	.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................



		IT Dept. تقنية المعلومات "تقرير الإدارة/ القسم المختص بالصيانة"

	
	نوع العطل
	

	
	
	استهلاك وتقادم
	سوء استخدام
	

	
	
	
	
	

	
	تصنيف العطل
	

	
	
	

	
	 الجهاز تالف
	

	
	 
	






	النتيجة النهائية

	 القرار النهائي
	 الجهاز تالف 

توقيع مقدم الطلب: ............................................................................................
توقيع مدير تقنية المعلومات: ............................................................................................
توقيع المدير التنفيذي : ............................................................................................
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